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Détum vyhotovenia vntitorného predpisu 31.12.2024

Uginnost’ vnutorného predpisu od 01.01.2025

Rusi sa vnutorny predpis :
Dniom nadobudnutia ti€innosti tejto smernice sa rusia vSetky predchadzajuce interné predpisy Skoly tykajuce sa
inventarizacie majetku a zavazkov.

Prilohy &. I

Clanok I
Ucel a predmet smernice

1. Této smernica upravuje spdsob a organizaciu inventarizacie majetku a zaviazkov skoly tak,

aby:

a) stav majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zaviazkov v Uctovnictve zodpovedal

skutoCnosti,
b) inventarizacia bola vykonana v stlade s platnou legislativou od 1.1.2025,
c) inventarizacia bola vykonavana prehl'adne, transparentne a kontrolovatel'ne.

2. Cielom inventarizacie je zabezpecit, aby sa v Uctovnej zavierke vykdzali spravne stavy
majetku, zavazkov a vlastného imania k diu, ku ktorému sa Gctovna zavierka zostavuje, v

sulade s § 29 zakona o uctovnictve.
3. Smernica sa vztahuje na inventarizaciu:
a) dlhodobého hmotného a nehmotného majetku,
b) zasob,
c) finan¢ného majetku,
d) pohladavok a zavizkov,

e) podstvahového majetku (zvereny, prenajaty, zapozicany majetok, drobny majetok a

pod.),
f) rozdielu majetku a zavazkov (vlastné imanie).

4. Ciel'om smernice je zabezpecit’:

a) riadne splnenie povinnosti Skoly inventarizovat’ majetok a zavizky podla zdkona o

uctovnictve,
b) jednotny postup vsetkych zucastnenych zamestnancov pri inventarizécii,

c) vyuzitie vysledkov inventarizacie na zlepSovanie vnutorného riadenia, hospodarenia a

kontroly.
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Inventarizacia je sucastou vnutorného kontrolného systému Skoly; pri jej planovani a
vyhodnocovani sa prihliada na vysledky kontrol zriad’ovatel’a, Skolskej inSpekcie a d’alSich
kontrolnych organov.

Inventarizacia majetku a zavéizkov sa vykonava aj ako sucast’ systému financnej kontroly a
vnutorného kontrolného systému Skoly v zmysle osobitnych pravnych predpisov. Vysledky
inventarizacie sa vyuzivaju pri predbeznej, priebeznej a naslednej finan¢nej kontrole, ako aj
pri hodnoteni hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti nakladania s verejnymi prostriedkami.
Za osobitny pravny predpis sa na ucely tejto smernice povazuje najmé zakon ¢. 357/2015 Z.
z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Clanok I1
Pravny ramec

Smernica vychadza z pravneho stavu k 1.1.2025 najma z:

» legislativy - zdkona €. 431/2002 Z. z. o Gc¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov,
najmé § 6, § 29 a § 30,

* opatreni Ministerstva financii SR, ktorymi sa ustanovuji podrobnosti o postupoch
uctovania a uctovej osnove pre prislusny typ uctovnej jednotky (verejna sprava alebo
uctovna jednotka, ktora nie je zriadené na ucel podnikania),

» vnutornych predpisov zriad'ovatel’a a Skoly, ktoré upravuju hospodarenie a vnutorny
kontrolny systém.

Ak dojde k zmene pravnych predpisov v oblasti inventarizacie, riaditel’ka Skoly zabezpeci
primeranu aktualizaciu tejto smernice tak, aby neodkazovala na neplatné predpisy.

Ak tato smernica niektoru oblast’ vyslovne neupravuje, postupuje sa priamo podla zakona o
uctovnictve a prislusnych opatreni Ministerstva financii SR.

Clanok III
Rozsah p6sobnosti smernice

Smernica sa vzt'ahuje na:
a. Skolu ako uc¢tovnu jednotku,
b. vSetky organizacné zlozky Skoly (napr. pracoviskd, Skolské zariadenie pri Skole
a pod.),
c. vSetkych zamestnancov Skoly, ktori nakladaji s majetkom Skoly alebo plnia ulohy
stivisiace s inventarizaciou.
Smernica sa primerane pouzije aj na:
a. majetok Skoly, ktory ma Skola v sprave, prendjme, vypozicke alebo zvereny na
zaklade osobitnej zmluvy, drobny majetok (podstivahovy majetok),
b. majetok, ktory Skola docasne poskytla inym subjektom (partnerskej Skole, Ziakovi,
zamestnancovi) na zaklade zmluvy alebo protokolu,
c. majetok obstarany z projektov, grantov a darov.
Ustanovenia smernice sa nevztahuji na sikromny majetok ziaka alebo zamestnanca, ktory
nie je majetkom Skoly ani majetkom zverenym Skole na zaklade zmluvného vztahu.
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Clanok IV
Vymedzenie zakladnych pojmov

Inventarizécia je suhrn ¢innosti, ktorymi $kola overuje, ¢i stav majetku, zaviazkov a rozdielu
majetku a zdviazkov v uctovnictve zodpoveda skutocnosti.
Inventara je zistovanie skuto¢ného stavu majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavézkov:

a. fyzickou inventirou — fyzickym spocitanim, zmeranim alebo inym zistenim stavu

majetku,
b. dokladovou inventurou — porovnanim uctovného stavu so stavom dokladovym
(zmluvy, vypisy, potvrdenia, prehl'ady).

Inventirny supis je €tovny zdznam, v ktorom sa zaznamenava skutocny stav majetku alebo
zavazkov zisteny inventirou ku diu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka.
Inventarizany zépis je dokument, v ktorom inventarizacnd komisia zhrnie vysledky
inventarizacie, navrhne sposob rieSenia inventarizacnych rozdielov a potvrdi sulad u¢tovného
a skuto¢ného stavu.
Inventarizacny rozdiel je rozdiel medzi skutoénym stavom a stavom v uctovnictve, ktory
nemozno preukazat’ uctovnymi zaznamami; mdéze mat’ podobu:

a. manka (pri hotovosti schodok),

b. prebytku.
Riaditel’ka Skoly je Statutdrny organ skoly, ktory zodpovedd za riadne vykonanie
inventarizacie a za schvalenie vysledkov inventarizacie.
Hmotne zodpovedna osoba je zamestnanec, ktory ma na zdklade pisomnej dohody alebo
poverenia zvereny majetok Skoly na zodpovednost'.

Clanok V
Povinnost’ inventarizacie a periodicita

Skola je povinna inventarizovat’ majetok, zavizky a rozdiel majetku a zavizkov podla § 6
ods. 3 a § 29 zakona o uctovnictve.
Inventarizécia sa vykonava:
a. riadna inventarizdcia — ku dnu, ku ktorému sa zostavuje riadna Gc¢tovna zavierka
(spravidla k 31.12.),
b. mimoriadna inventarizdcia — ku dilu, ku ktorému sa zostavuje mimoriadna uctovna
zavierka (napr. pri zla€eni, rozdeleni, zruseni)...,
c. priebezna inventarizacia — ak to vyzaduji osobitné predpisy alebo rozhodnutie
riaditel’ky Skoly (napr. v triedach a kanceldriadch, pokial’ sa majetok vypoziciava).
Skola ako rozpoltova organizicia v zriadovatel'skej pdosobnosti svojho zriad'ovatela
vykonéva inventarizdciu hmotného majetku vzdy ku ditu, ku ktorému zostavuje riadnu alebo
mimoriadnu uctovnu zéavierku; moznost vykondvat inventarizdciu niektorého hmotného
majetku v Stvorrocnych intervaloch sa v $kole neuplatiiuje.
Inventarizacia peniaznych prostriedkov v hotovosti sa vykondva v termine stanovenom
riaditel’kou Skoly, a to vramci riadnej inventiry 1x k 30.11. a 1x najneskor k 31.12., vramci
mimoriadnej inventiry a namatkovo na zéklade rozhodnutia riaditel’ky Skoly. O kazdej
inventarizacii pokladne sa vyhotovi samostatny inventirny supis.
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5.

Mimoriadna inventarizécia sa vykona na zaklade rozhodnutia riaditel’ky Skoly napr. pri
zmene hmotne zodpovednej osoby, pri zdniku pracovného pomeru hmotne zodpovednej
osoby alebo pri inej podstatnej zmene, ktord ma vplyv na zvereny majetok skoly

Clanok VI
Zodpovednosti a kompetencie

RIADITELKA SKOLY:

Ao

vydava pisomny prikaz na vykonanie inventarizacie,

vymenuva ustrednil inventariza¢ni komisiu, ¢iastkova inventariza¢na

komisiu, vyrad’ovaciu komisiu, likvida¢nu komisiu

zabezpecuje podmienky na riadny priebeh inventarizacie,

prerokuje a schval'uje vysledky inventarizacie,

rozhoduje o spdsobe vysporiadania inventarizacnych rozdielov (napr. ndhrada manka
hmotne zodpovednou osobou, odpisanie Skody, vyradenie majetku).

Ustrednd inventarizaéna komisia:

1.
2.
3.

Riadi, koordinuje a kontroluje vykonné inventarizacné prace.

Metodicky usmernuje ¢iastkovi inventarizaéni komisiu,

Sumarizuje a kontroluje vysledky inventarizacie a vykonava vSetky administrativne prace
spojené s ¢innost'ou inventarizacie.

Dava navrh/pokyn na vysporiadanie a zi¢tovanie zistenych inventariza¢nych rozdielov,
ktoré sa vykonaju k 31. decembru prisluSného roka.

Vypracovava sthrnnu spravu z inventarizacie - Inventariza¢ny zéapis s navrhom opatrent,
ktorou dokladuje vykonanie inventarizacie pri vSetkom majetku, zadvizkov a rozdielu
majetku a zavazkov Skoly k ro¢nej a mimoriadnej uctovnej zavierke.

Spravu z inventarizicie — Inventarizaény zapis podpisuju vietci &lenovia UIK.

Predseda UIK predklada spravu z inventarizacie — Inventarizaény zapis na schvalenie a
podpis riaditel’ke Skoly.

Riaditel’ka Skoly svojim podpisom potvrdzuje suhlas s priebehom inventarizacie a schvaluje
opatrenia navrhnuté UIK v oblasti inventarizacie, evidencie, spravy a ochrany majetku $koly.

Ciastkova inventariza¢na komisia:

1.

kontroluje:

¢i je stanovena a podpisand hmotna zodpovednost’ za majetok,

€1 je zaistend ochrana majetku, jeho riadne udrziavanie a vyuZitie.

vykonéva vlastnu fyzickt a dokladovll inventtru prislusného majetku, zavézkov a rozdielu
majetku a zaviazkov Skoly,

porovnava skuto¢ny stav so stavom v evidencii,.

vyhotovuje inventirne supisy majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov spolu so
supisom mank, resp. inventariza¢nych prebytkov. Zapis o manku spolu s protokolom o Skode
alebo zapis o prebytku musi byt kompletne vyplneny so zdévodnenim ich vzniku, podpisany
&lenmi CIK.

Zodpoveda za riadne a pravdivé vyplnenie inventirnych stupisov
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Za spravnost’ vykonania Giastkovej fyzickej a dokladovej je zodpovedny predseda CIK.
Inventarizatné stpisy podpisuju vietci ¢lenovia CIK.

Vysledky inventarizacie odovzda predseda CIK predsedovi tstrednej inventarizadnej komisii
s navrhom na rieSenie rozdielov a s navrhom na prislusné opatrenia.

Navrhy na vyradenie a likvidaciu prebytoéného a neupotrebitelného majetku predklada
predseda CIK riaditel’ke §koly na odsuhlasenie.

Vyrad’ovacia komisia:

1.

Vyrad'ovacia komisia sa zriad'uje ako poradny orgéan riaditel’ky Skoly pre kvalifikované
posudenie navrhov apodanie stanoviska k vyradeniu alikvidacii prebyto¢ného
a neupotrebitelného majetku zriad’ovatela v sprave Skoly.

Clenovia CIK ako aj vietci zamestnanci $koly su povinni poskytnat’ &lenom Vyrad’ovacej
komisie potrebni stfinnost na ucely zabezpecenia efektivneho procesu vyradenia
a likvidacie prebyto¢ného a neupotrebiteI'ného majetku zriad’ovatel’a v sprave skoly.

Névrhy na vyradenie a likvidaciu prebytoéného a neupotrebitel'ného majetku predklada
predsedovi Vyrad'ovacej komisie riaditel’ka Skoly po jej odsthlaseni na ziklade
predlozeného navrhu Cciastkovej inventariza¢nej komisie  na vyradenie a likvidaciu
neupotrebitel'ného majetku.

Vyrad’'ovacia komisia po dokladnom komplexnom zisteni skutkového stavu (t.j. osobnou
prehliadkou majetku navrhovaného na vyradenie, stanovisk organizacii opravnenych na
opravu, resp. znaleckych posudkov) vypracuje svoje stanovisko k ndvrhu na vyradenie a
likvidaciu majetku — Zapisnicu o vyradeni majetku.

Vysledky Vyrad'ovacej komisie - Zapisnicu o vyradeni majetku spolu sndvrhom na
likvidaciu majetku podpisant predsedom a ¢lenmi vyradovacej komisie) odovzdéa predseda
VK bezodkladne riaditel’ke Skoly a po schvaleni riaditel'kou $koly ho v termine do 30.11.
daného roka odovzda hospodarke Skoly, ktord ho vyradi =z evidencie majetku Skoly
a uctovnicka skoly oductuje vyradeny majetok podla jednotlivych tried a aétov. Sti€asne tto
Zapisnicu o vyradeni majetku spolu s ndvrhom na likvidaciu majetku odovzda predseda
Vyrad’'ovacej komisie predsedovi Likvida¢nej komisie.

Likvida¢na komisia:

1.

Likvidacnd komisia realizuje likvidaciu prebytocného a neupotrebitelného majetku
zriad'ovatela v sprave Skoly odsthlaseného Vyradovacou komisiou a schvalenych
riaditel’kou Skoly (Zapisnica o vyradeni majetku).

Likvida¢na komisia zodpovedd za technicku stranku likvidacie vyradeného majetku a
zabezpecuje:

urceny sposob fyzickej likvidacie, t. j. pripravu majetku na likvidaciu,

spolupracu so skladkou odpadu, zbernym dvorom, firmou zabezpecujlicou odvoz a
likvidaciu,

odovzdanie predmetného majetku na likvidaciu, resp. vykonanie vlastnej likvidacie.
Likvidéaciu majetku podl'a predlozenej dokumentécie organizacne zabezpecuje zamestnanec
zodpovedny za evidenciu a spravu majetku - hospodarka sSkoly, ktord zaroven dba, aby
nedoslo k zamene s majetkom, ktory nad’alej zostava v evidencii.




Spojena $kola internatna, M.R.Stefanika 140, 093 41 Vranov n.T.
Vnutorny predpis o inventarizacii majetku a zavizkov v Skole

. Komisia po fyzickej likvidacii majetku spracuje Likvidaény protokol, ktory obsahuje

najma:

termin fyzickej likvidacie,

presnu Specifikdciu likvidovaného majetku,

sposob jeho likvidacie, a to napriklad rozobratim, rozrezanim, rozbitim a odvezenim alebo
odovzdanim na fyzicku likvidaciu do spalovne, zbernych surovin alebo inému
opravnenému likvidatorovi.

. K likvida¢nému protokolu sa dodatocne dolozi doklad o spdsobe fyzickej likvidacie, a to

napriklad potvrdenie zo zbernych surovin alebo spalovne, preberaci list zo zbernych
surovin a pod.

Likvidacia majetku sa vykond najneskor do 30.06. nasledujiiceho roka po schvéleni
Zapisnice o vyradeni majetku riaditelom/kou skoly.

Likvida¢ny protokol vratane dokladov o fyzickej likvidacii majetku inymi oprdvnenymi
likvidatormi predlozi predseda LK riaditel’ke Skoly a po schvéleni riaditel’kou Skoly ju
nasledne odovzd4d zamestnancovi zodpovednému za evidenciu asprdvu majetku —
hospodarke skoly .

HMOTNE ZODPOVEDNA OSOBA:

1.
2.

spolupracuje pri inventire v zverenom useku,
potvrdzuje spravnost’ inventiirneho supisu podpisom,

3. je povinnd ozndmit' komisii vSetky skuto€nosti vyznamné pre posudenie stavu majetku

(Skody, chybajlice doklady, preloZenie majetku a pod.).

EKONOMICKY USEK SKOLY (UCTOVNICTVO):

1.
2.

pripravuje podklady z u¢tovnictva (zoznam majetku, zdvizkov, podstivahovych poloziek),
zuctovava inventarizacné rozdiely v sulade so zdkonom a opatrenim MF SR o postupoch
uctovania,

zabezpecuje archivaciu inventariza¢nej dokumentacie.

CLENOVIA INVENTARIZACNYCH KOMISII :

vykonévaju svoju ¢innost’ nestranne a tak, aby nedochéadzalo ku konfliktu zadujmov. Ak by
pri urcitej inventarizacii mohlo dojst k pochybnostiam o nezavislosti niektorého clena
komisie (najméd ak ide o majetok, s ktorym beZne nakladad alebo za ktory nesie hmotnt
zodpovednost’), riaditel’ka Skoly rozhodne, ¢i zabezpe¢i jeho nahradenie inym clenom
komisie.

Clanok VII
Realizacia inventarizacie

1. Prikaz riaditel’ky Skoly na vykonanie inventarizacie obsahuje najma:
a. ucel a rozsah inventarizacie,
b. terminy zaciatku a ukoncenia inventur,
c. zlozenie jednotlivych inventarizacnych komisii,
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d. prehlad majetku a zavizkov, ktoré budi predmetom inventarizacie,

e. terminy odovzdania inventirnych supisov a inventarizacnych zapisov.

Terminy inventir a suvisiacich cinnosti inventarizdcie su stanovené tak, aby
inventarizdcia mohla byt ukonCend v termine potrebnom na zostavenie uctovnej
zéavierky.

Pred zaciatkom inventarizacie:

a. zoznam inventarizaénych usekov (miestnosti, skladov, stredisk) vypracuje
a inventarizatnym komisiam predlozi hospodarka Skoly.

b. uctovnicka skoly aktualizuje a douctuje vSetky zname uctovné pripady, ktoré maji
vplyv na stav majetku a zaviazkov k dnu, ku ktorému sa zostavuje uctovna
zavierka,

c. hmotne zodpovedné osoby upravia zverené priestory (usporiadanie majetku,
oznacenie, odstranenie zjavne nefunkénych veci, oddelenie majetku inych
subjektov),

Udaje o majetku pouzité pri inventarizacii musia byt prepojené s majetkovou evidenciou
Skoly (inventarne karty, evidencné zoznamy), aby bolo mozné jednoznaéne identifikovat’
kazdy majetkovy predmet.

Clanok VIII
Sposob vykonania inventiry

Fyzicka inventira sa vykonava najma pri:
a) dlhodobom hmotnom majetku (nabytok, pristroje, stroje, pocitace, didakticka
technika),
b) zasobach (ucebné pomocky, material, tovar),
c¢) penaznych prostriedkoch v hotovosti a ceninach (pokladna, poStové znamky),
d) drobnom hmotnom majetku vedenom v operativnej evidencii.
Dokladova inventira sa vykonava najma pri:
a) pohladavkach (vypisy, faktury, potvrdenia),
b) zavézkoch,
c) penaznych prostriedkoch na t¢toch v bankach,
d) podstvahovom majetku (zmluvy o vypozicke, ndjomné zmluvy, protokoly o
prevzati majetku).
Pri majetku, pri ktorom je to ucelné, sa pouzije kombinacia fyzickej a dokladove;j
inventary (napr. drahSia technika — fyzické overenie + kontrola dokladov).
Inventirny stipis musi obsahovat’ najmenej:
a) oznacenie uctovnej jednotky a inventariza¢ného tiseku,
b) datum, ku ktorému sa inventira vykonava,
c) identifikdciu majetku (Cislo, ndzov, mnoZstvo, jednotku, pripadne inventdrne
¢islo),
d) zisteny skutocny stav,
e) udaj o oceneni podl'a Gctovnictva,
f) 1udaje o rozdieloch (ak su),
g) podpisy ¢lenov inventarizacnej komisie a hmotne zodpovednej osoby.
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Inventurne supisy sa vyhotovuju tak, aby spiiali néleZitosti uétovného zaznamu podla
zakona o uctovnictve (identifikacia, preukédzatelnost,, podpisy, ¢asova suvislost’).
Inventurne supisy a inventarizacné zéapisy moéze Skola vyhotovovat' a uchovavat v
elektronickej podobe. V takom pripade mézu byt podpisané kvalifikovanym
elektronickym podpisom alebo inym obdobnym preukazatelnym elektronickym
podpisom v sulade s internym predpisom o obehu uctovnych dokladov, ktory zabezpeci
hodnovernost’ povodu a neporusitelnost’ obsahu zdznamu.

Clanok IX
Porovnanie so stavom v u¢tovnictve a inventarizacny zapis

Po vykonani inventir sa skutocny stav majetku a zavdzkov porovna so stavom Vv
uctovnictve.
Inventarizacné komisia je povinna:

a) identifikovat rozdiely medzi skutocnym a Gi¢tovnym stavom,

b) rozlisit’ zistené rozdiely na:

- inventariza¢né rozdiely (manka, prebytky),

- rozdiely vyplyvajice z Upravy ocenenia podl'a zdkona (napr. opravné polozky,

rezervy), ktoré sa nepovazuju za inventariza¢né rozdiely,

¢) navrhnut’ spdsob rieSenia rozdielov.
Vysledky inventarizdcie sa zhrnu v Inventarizacnom zdpise o vysledku inventarizacie
majetku a zdvizkov za Skolu ako celok.
Zapis obsahuje najma:
skompletizovanie a sumarizaciu ciastkovych inventirnych supisov predloZenych
¢iastkovou inventariza¢nou komisiou
vysledky vyplyvajuce z porovnania skutocného stavu majetku, zaviazkov a rozdielu
majetku a zavdzkov sUCtovnym stavom podla jednotlivych majetkovych tried
a inventurnych stupisov
rekapitulaciu vyradené¢ho majetku
rekapitulaciu majetku navrhnutého na zaradenie medzi prebytocny majetok
struény opis priebehu inventarizacie,
prehl'ad zistenych rozdielov,
navrhy na vysporiadanie rozdielov,
navrhy na opatrenia na zlepSenie starostlivosti o majetok a vnutorného kontrolného
systému,
podpisy €lenov Ustrednej inventarizacnej komisie.
podpis riaditel’ky Skoly
Ustredna inventarizaéna komisia v inventarizatnom zépise vyhodnoti pri¢iny vzniku
najvyznamnejSich zistenych rozdielov a nedostatkov a navrhne konkrétne napravné a
preventivne opatrenia. Pri kazdom opatreni sa ur¢i zodpovednd osoba a termin splnenia.
Riaditel'ka Skoly zabezpeci, aby boli tieto opatrenia preukazatel'ne uloZené , a aby sa ich
plnenie v primeranej lehote vyhodnotilo; vysledky vyhodnotenia sa zohladnia pri
planovani d’alSej inventarizacie a pri zlepSovani vnutorného kontrolného systému skoly.
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6. Opatrenia ulozené na zdklade vysledkov inventarizacie sa povazuju za zavdzné ulohy v
ramci vnutorného riadenia Skoly. Ich plnenie sa vyhodnocuje pri najblizSej inventarizacii
alebo v ramci vnutornych kontrol skoly.

Clanok X
Inventariza¢né rozdiely a ich vysporiadanie

1. Manko (pri penaznych prostriedkoch schodok) je rozdiel, pri ktorom je skuto¢ny stav
nizsi ako Gctovny, a tento rozdiel nemozno preukazat’ ictovnymi zdznamami.

2. Prebytok je rozdiel, pri ktorom je skutocny stav vyssi ako uctovny, a tento rozdiel
nemozno preukazat’ uctovnymi zdznamami.

3. Pri zisteni prebytku odpisovaného aj neodpisovaného dlhodobého majetku a zasob sa
tento majetok oceiiuje reprodukénou obstardvacou cenou (cenou, za ktort by sa majetok
obstaral v Case, ked sa o flom uctuje). Toto ocenenie stanovi inventarizacna komisia na
zaklade odborného odhadu alebo prieskumu trhovych cien a uvedie ho v inventarizacnom
zapise.

4. Inventariza¢né rozdiely sa ucCtuji do uctovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou
overuje stav majetku a zavazkov.

5. Pri vysporiadani inventariza¢nych rozdielov sa postupuje v sulade:

e 5o zdkonom o Uctovnictve a opatreniami Ministerstva financii SR o postupoch
uctovania,

e s pracovnopravnymi predpismi (najmé pri ndhrade Skody hmotne zodpovednou
osobou),

e s internymi predpismi zriad'ovatel’a a Skoly (napr. smernica o Skodach, smernica o
BOZP).

6. Riaditel’ka Skoly rozhodne o:

e nahrade manka (Ciasto¢nej alebo plnej) hmotne zodpovednou osobou v stlade so
Zakonnikom préce,

e odpisani Skody v pripadoch, kedy nie je mozné alebo ucelné vymahat’ nahradu,

¢ vyradeni majetku, ktory je neupotrebitelny alebo hospodarsky nevyuzitelny.

Clanok XI
Inventarizacia podsivahového majetku a majetku zvereného na pouzivanie

Podsuvahovy majetok (najmi zvereny majetok zriad'ovatel'a, prenajaty majetok, majetok z
projektov, majetok v operativnej evidencii) podlieha inventarizacii v rovnakom rozsahu ako
majetok v suvahe.
Ak je majetok Skoly zvereny ziakovi alebo zamestnancovi na pouZivanie (napr. notebook,
tablet, hudobny nastroj), inventarizacia tohto majetku sa vykona:

+ fyzickym overenim jeho existencie,

» kontrolou prislusného protokolu o odovzdani a prevzati.
Majetok, ktory Skola doCasne poskytla inym subjektom (partnerskej Skole, inej organizécii),
sa inventarizuje porovnanim udajov o zverenom majetku so skutoénym stavom podla
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potvrdenia prijimatel’a majetku.

Pri inventarizacii podsuvahového majetku skola zaroven overuje, ¢i zmluvy, protokoly a iné
doklady, na zédklade ktorych skola majetok uziva alebo poskytuje (najmd zmluvy o
vypozi¢ke, njjomné zmluvy, zmluvy k projektom a protokoly o odovzdani a prevzati),
zodpovedaju skutocnému stavu a ¢i neuplynula ich doba platnosti. Zistené nezrovnalosti
alebo potrebu aktualizacie zmluvnej dokumentéacie inventarizatnd komisia uvedie v
inventarizatnom zapise a predlozi riaditel'ovi Skoly navrh na ich rieSenie.

Clanok XII
Archivacia inventariza¢nej dokumenticie

Inventirne stpisy, inventarizany zépis, prikazy riaditel'a a suvisiaca dokumentécia tvoria
sucast’ uctovnej dokumentacie skoly.

Skola uchovéva inventariza¢nii dokumentaciu najmenej v lehote ustanovenej § 35 zakona o
uctovnictve; pocas tejto lehoty musi byt zabezpecend jej Citatelnost, preukazatelnost’ a
ochrana.

Inventariza¢na dokumentacia méze byt uchovavana v listinnej alebo elektronickej podobe, v
sulade s poziadavkami zakona na uctovné zaznamy.

Clanok XIII
Zaverecné ustanovenia

Tento predpis je sucastou vnuatorného kontrolného systému organizdcie a podlieha
aktualizacii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Ustanoveniami tohto predpisu st povinni riadit’ sa vSetci zamestnanci organizacie.
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